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BESTÄTIGUNG UND ÄNDERUNG 
VON ABRECHNUNGEN

Kurtaxen
Chalets 
Ferienwohnungen  

(Reservierungszentrale, 
Immobilienagentur, Reka)

VERPFLICHTENDES VORGEHEN
Alle Unterkunftsbetriebe (gewerbliche und private) erhalten in festgelegten 
Abständen (monatlich, vierteljährlich oder jährlich) eine automatische E-Mail 
von Easycheck-in, in der sie aufgefordert werden, ihre Kurtaxenabrechnungen 
zu überprüfen und zu bestätigen. 
 

Diese Bestätigung ist obligatorisch. Ohne sie können die Gemeinden 
die entsprechenden Rechnungen nicht ausstellen, und bei 
Verzögerungen können Verwaltungsgebühren anfallen.

Die tägliche Registrierung der Gäste auf der Plattform ermöglicht es: 
	 - den „Pass d’Enhaut“ an die Gäste zu versenden 

	 - 	ein Gästeverzeichnis zu Kontrollzwecken zu führen 

	 - 	Statistiken zu erstellen, um die regionale Tourismusentwicklung zu fördern
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Kurtaxen

A

Ihre Anmeldedaten 
wurden Ihnen per Post 
von Pays-d’Enhaut Région 
Économie et Tourisme 
zugesandt.

Bei Verlust des Passworts 
können Sie die Option 
Neuen Zugang anfordern 
nutzen.

ANMELDUNG
checkin.pays-denhaut.ch
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Kurtaxen

B
ZUM FORMULAR
- 1 - Klicken Sie auf Unterkunft
- 2 - Dann auf Meine Unterkunft
- 3 - Wechseln Sie anschließend zur Registerkarte Kurtaxe
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Ihre Unterkunft 
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Kurtaxen
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C
ABRECHNUNGSSTATUS
- 4 - Ihre Abrechnungen können einen von drei Status haben: 
	
	 Zur Freigabe : wartet auf Ihre Aktion 
	 Zur Rechnungsstellung weitergeleitet : nach Freigabe 
	 In Rechnung gestellt : sobald die Rechnung von der Gemeinde 
	 versandt wurde 
 
Sie müssen jede Abrechnung in chronologischer Reihenfolge freigeben.
Eine Abrechnung kann erst freigegeben werden, wenn die des Vormonats bereits 
freigegeben wurde.
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Kurtaxen

D
MONATLICHE AUFSTELLUNG
- 5 - Rufen Sie die monatliche Aufstellung auf, indem Sie auf den Pfeil
	 rechts neben der Zeile klicken und dann Abrechnung anzeigen wählen. 
 
	 Weitere Optionen wie Übernachtungsbericht anzeigen oder 
	 Als PDF exportieren stehen ebenfalls zur Verfügung.
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Berechnungsmethode: 
Die Berechnung basiert auf den Kurtaxevorschriften der drei Gemeinden.

	 -	 Die Kurtaxe wird pauschal und einmalig für den Ankunftsmonat  
		  verbucht 
	 -	 Erstreckt sich eine Buchung über zwei Monate, wird die gesamte  	
		  Kurtaxe dem Ankunftsmonat des Gastes zugeordnet.
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Kurtaxen

E
EINE ABRECHNUNG ÄNDERN
Wenn Ihre Abrechnung korrekt ist, fahren Sie mit dem nächsten Schritt fort.
Andernfalls gehen Sie wie folgt vor: 
 
Zur Buchung des Kunden gelangen 
- 6 - Klicken Sie im Menü auf der linken Seite auf Kunde und 
	 anschließend auf Liste. 
	 Geben Sie den Nachnamen oder Vornamen des Kunden
	 in das Feld Name ein und drücken Sie die Eingabetaste. 

Abrechnung bearbeiten
- 7 - Klicken Sie auf den Pfeil des Dropdown-Menüs rechts neben der 
	 entsprechenden Zeile, um die Bearbeitungsoptionen aufzurufen  - 8 - .
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Kurtaxen

F
EINE ABRECHNUNG ÄNDERN
Falls erforderlich
- 9 - 	 Klicken Sie auf die Registerkarte Aufenthalt, um die Daten zu ändern
- 10 -	 Klicken Sie auf die Registerkarte Teilnehmer, um die Anzahl der Personen
	 zu ändern

Erforderlich
- 11 - 	 Ändern Sie den Betrag der Kurtaxe unter Gesamtsumme der Kurtaxen
- 12 - 	Bestätigen Sie unten rechts.
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Kurtaxen

G
ABSCHLIESSEN UND BESTÄTIGEN
- 12 - 	Zurück zu Kurtaxe.
- 13 - 	Überprüfen Sie die vorgenommenen Änderungen 
	 anhand der Abrechnung. 
- 14 - 	Bestätigen Sie die Abrechnung, indem Sie auf Bestätigen klicken.
	 Der Status wechselt zu Zur Rechnungsstellung übermittelt. 
 
Die Gemeinde wird Ihnen anschließend eine Rechnung über
den Gesamtbetrag für den betreffenden Zeitraum zusenden.

Ihre Unterkunft
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